
Δ Ω Ρ Ε Α Ν  Ο Δ Η Γ Ο Σ

Έναρξη Ελεύθερου
Επαγγελματία
Ο Πρακτικός Οδηγός

Όλα τα βήματα πριν κάνεις έναρξη — απλά, με σειρά και
χωρίς άγχος. Μια καθαρή εικόνα για το τι χρειάζεται, ποιον
αφορά και πώς να το προσεγγίσεις σωστά από την αρχή.

T H I N K  F I N A N C E S  ·  Λ Ο Γ Ι Σ Τ Ι Κ Ε Σ  &  Φ Ο Ρ Ο Τ Ε Χ Ν Ι Κ Ε Σ  Υ Π Η Ρ Ε Σ Ι Ε Σ



Ε Ι Σ Α Γ Ω Γ Η

Γιατί μετράει η σωστή προετοιμασία

Η έναρξη επαγγέλματος είναι ένα σημαντικό βήμα — και όσο πιο καθαρή είναι η εικόνα
σου από την αρχή, τόσο πιο ομαλά κυλούν όλα μετά.

Πολλοί ξεκινούν βιαστικά, χωρίς να έχουν κατανοήσει τις υποχρεώσεις που αναλαμβάνουν. Το

αποτέλεσμα είναι συχνά περιττό άγχος, καθυστερήσεις και αποφάσεις που θα μπορούσαν να

είχαν παρθεί διαφορετικά αν υπήρχε σωστή ενημέρωση από την πρώτη στιγμή.

Αυτός ο οδηγός σου δίνει μια ολοκληρωμένη, πρακτική εικόνα των βημάτων που προηγούνται

και ακολουθούν την έναρξη. Δεν αντικαθιστά την εξατομικευμένη συμβουλή — σε βοηθά όμως να

φτάσεις προετοιμασμένος/η στη συζήτηση με τον λογιστή σου και να πάρεις τις σωστές

αποφάσεις.

Η ΛΟΓΙΚΗ ΤΟΥ ΟΔΗΓΟΥ

Καθαρά βήματα, χωρίς περιττή ορολογία. Στόχος είναι να ξέρεις τι χρειάζεται, γιατί χρειάζεται

και με ποια σειρά — ώστε τίποτα να μη σε πιάνει απροετοίμαστο.

Τι θα βρεις μέσα

Τα βήματα της έναρξης, χωρισμένα σε δύο απλά μέρη

Τα φορολογικά και ασφαλιστικά βασικά που πρέπει να γνωρίζεις

Τα πιο συνηθισμένα λάθη — και πώς να τα αποφύγεις

Μια πρακτική λίστα ελέγχου «Είμαι έτοιμος/η;»
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Β Η Μ Α - Β Η Μ Α  ·  Μ Ε Ρ Ο Σ  Α

Πριν και κατά την έναρξη

Το πρώτο μέρος αφορά την επίσημη «γέννηση» της δραστηριότητάς σου: τι θα δηλώσεις
και πού.

1 Επιλογή δραστηριότητας & ΚΑΔ

Κάθε δραστηριότητα αντιστοιχεί σε έναν ή περισσότερους Κωδικούς Αριθμούς

Δραστηριότητας (ΚΑΔ). Η σωστή επιλογή είναι κρίσιμη, γιατί περιγράφει επίσημα τι κάνεις και

επηρεάζει τις υποχρεώσεις σου. Αξίζει να σκεφτείς και τυχόν μελλοντικές δραστηριότητες,

ώστε να είσαι καλυμμένος/η.

2 Δήλωση έναρξης στην ΑΑΔΕ (myAADE)

Η έναρξη δηλώνεται ηλεκτρονικά μέσα από τις υπηρεσίες της ΑΑΔΕ (πλατφόρμα myAADE).

Εκεί καταχωρούνται τα στοιχεία σου, οι ΚΑΔ και η έδρα. Χρειάζεται προσοχή στην ακρίβεια των

στοιχείων, γιατί αποτελούν τη βάση για όλες τις επόμενες συναλλαγές με το Δημόσιο.

ΚΑΛΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗ

Πριν προχωρήσεις, βεβαιώσου ότι έχεις ενεργούς κωδικούς πρόσβασης στις ψηφιακές υπηρεσίες

και ότι τα προσωπικά σου στοιχεία (διεύθυνση, επικοινωνία) είναι επικαιροποιημένα.

Μόλις ολοκληρωθεί η δήλωση έναρξης, η δραστηριότητά σου θεωρείται επίσημα ενεργή.

Ακολουθεί το Μέρος Β, με τα βήματα που «κλειδώνουν» το πλαίσιο λειτουργίας σου.
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Β Η Μ Α - Β Η Μ Α  ·  Μ Ε Ρ Ο Σ  Β

Ασφάλιση, έδρα & λογαριασμός

Το δεύτερο μέρος αφορά το πλαίσιο μέσα στο οποίο θα λειτουργείς καθημερινά.

3 Εγγραφή στον ΕΦΚΑ

Ως ελεύθερος/η επαγγελματίας εντάσσεσαι στο σύστημα κοινωνικής ασφάλισης μέσω του

ΕΦΚΑ. Η εγγραφή συνδέει τη δραστηριότητά σου με τις ασφαλιστικές σου υποχρεώσεις και

δικαιώματα. Είναι σημαντικό να γίνει εγκαίρως, ώστε να μην υπάρξουν εκκρεμότητες.

4 Επιλογή έδρας

Η έδρα είναι ο επίσημος τόπος άσκησης της δραστηριότητας. Μπορεί να είναι επαγγελματικός

χώρος ή, ανάλογα με την περίπτωση, ο χώρος κατοικίας. Η επιλογή έχει πρακτικές συνέπειες,

γι' αυτό αξίζει να τη συζητήσεις με τον λογιστή σου.

5 Επαγγελματικός λογαριασμός

Ένας ξεχωριστός τραπεζικός λογαριασμός για την επαγγελματική σου δραστηριότητα

διευκολύνει τις συναλλαγές, την οργάνωση και τη σχέση σου με το φορολογικό σύστημα. Βοηθά

επίσης να κρατάς καθαρό διαχωρισμό ανάμεσα σε προσωπικά και επαγγελματικά.
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Φ Ο Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Κ Α

Τα βασικά που πρέπει να ξέρεις

Δεν χρειάζεται να γίνεις ειδικός/ή — χρειάζεται όμως να καταλαβαίνεις τις βασικές
έννοιες που θα συναντάς συνέχεια.

Καθεστώς ΦΠΑ

Ανάλογα με τη δραστηριότητα, μπορεί να υπάγεσαι ή να απαλλάσσεσαι από ΦΠΑ. Το καθεστώς
επηρεάζει τον τρόπο τιμολόγησης και τις περιοδικές σου υποχρεώσεις.

Βιβλία & τιμολόγηση

Οι περισσότεροι ελεύθεροι επαγγελματίες τηρούν απλογραφικά βιβλία. Κάθε συναλλαγή
αποτυπώνεται με το κατάλληλο παραστατικό, με σαφήνεια και συνέπεια.

myDATA

Τα παραστατικά και οι εγγραφές διαβιβάζονται ηλεκτρονικά στην ψηφιακή πλατφόρμα myDATA της
ΑΑΔΕ. Η σωστή και έγκαιρη διαβίβαση είναι πλέον μέρος της καθημερινότητας.

Προκαταβολή & τεκμήρια

Το φορολογικό σύστημα περιλαμβάνει έννοιες όπως η προκαταβολή φόρου και τα τεκμήρια διαβίωσης.
Καλό είναι να τις γνωρίζεις, ώστε να μην υπάρχουν εκπλήξεις.

ΣΗΜΕΙΩΣΗ

Οι λεπτομέρειες (όρια, ποσοστά, προθεσμίες) αλλάζουν και εξαρτώνται από την περίπτωσή σου.

Γι' αυτό ο οδηγός μένει στη λογική — τα συγκεκριμένα νούμερα τα εξειδικεύεις πάντα με τον

λογιστή σου.
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Α Σ Φ Α Λ Ι Σ Τ Ι Κ Α

Εισφορές & καλύψεις

Η ασφάλιση δεν είναι απλώς μια υποχρέωση — είναι η βάση για σύνταξη, υγειονομική
κάλυψη και ασφάλεια για το μέλλον.

Κατηγορίες εισφορών ΕΦΚΑ

Οι ασφαλιστικές εισφορές οργανώνονται σε κατηγορίες, από τις οποίες επιλέγεις. Η επιλογή

επηρεάζει τόσο το ύψος των εισφορών όσο και τις μελλοντικές σου παροχές. Είναι μια απόφαση

που αξίζει να ξαναδείς περιοδικά, καθώς η δραστηριότητά σου εξελίσσεται.

Προαιρετική ασφάλιση

Σε ορισμένες περιπτώσεις υπάρχει η δυνατότητα προαιρετικής ασφάλισης ή επιπλέον καλύψεων.

Έτσι μπορείς να προσαρμόσεις την προστασία σου στις πραγματικές σου ανάγκες.

Τι καλύπτεις

ΚΑΛΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗ

Δες την ασφάλιση ως επένδυση, όχι μόνο ως κόστος. Η κατηγορία που επιλέγεις σήμερα

διαμορφώνει τις παροχές που θα έχεις αύριο.

Υγειονομική περίθαλψη για σένα και, όπου προβλέπεται, για την οικογένειά σου

Θεμέλιο για τη μελλοντική σου σύνταξη

Παροχές που συνδέονται με την επαγγελματική σου ιδιότητα
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Π Ρ Ο Σ Ο Χ Η

Τα πιο συνηθισμένα λάθη

Τα περισσότερα προβλήματα δεν προκύπτουν από δύσκολες καταστάσεις, αλλά από
απλά πράγματα που παραβλέπονται.

✕ Λάθος ή ελλιπής ΚΑΔ. Επιλογή κωδικών που δεν καλύπτουν πλήρως τη δραστηριότητα ή τα

μελλοντικά σχέδια.

✕ Καθυστέρηση στην ασφάλιση. Παραμέληση των βημάτων προς τον ΕΦΚΑ, με αποτέλεσμα

εκκρεμότητες.

✕ Ανάμειξη προσωπικών & επαγγελματικών. Έλλειψη ξεχωριστού λογαριασμού και καθαρού

διαχωρισμού των συναλλαγών.

✕ Άγνοια υποχρεώσεων ΦΠΑ & myDATA. Μη έγκαιρη ή λανθασμένη διαβίβαση παραστατικών.

✕ Έλλειψη οργάνωσης. Παραστατικά που δεν φυλάσσονται σωστά και δυσκολεύουν κάθε επόμενο

βήμα.

✕ Αποφάσεις χωρίς ενημέρωση. Επιλογές «στο πόδι», χωρίς προηγούμενη συζήτηση με έναν

επαγγελματία.

ΤΟ ΚΛΕΙΔΙ

Τα περισσότερα από αυτά αποφεύγονται εύκολα με λίγη προετοιμασία και μία καλή αρχική

συζήτηση.
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Λ Ι Σ Τ Α  Ε Λ Ε Γ Χ Ο Υ

Είμαι έτοιμος/η;

Πέρασε από αυτή τη λίστα πριν κάνεις το επίσημο βήμα. Αν τσεκάρεις τα περισσότερα,
είσαι σε πολύ καλό δρόμο.

Έχω αποφασίσει τη δραστηριότητά μου και τους κατάλληλους ΚΑΔ.

Έχω ενεργούς κωδικούς για τις ψηφιακές υπηρεσίες (ΑΑΔΕ / myAADE).

Ξέρω πού θα δηλώσω έδρα και έχω τα σχετικά στοιχεία.

Έχω κατανοήσει τις βασικές μου υποχρεώσεις προς τον ΕΦΚΑ.

Γνωρίζω σε ποιο καθεστώς ΦΠΑ κατατάσσομαι, σε γενικές γραμμές.

Έχω (ή θα ανοίξω) επαγγελματικό λογαριασμό.

Έχω σκεφτεί πώς θα οργανώσω παραστατικά & τιμολόγηση (myDATA).

Έχω κλείσει μια πρώτη συζήτηση με λογιστή για την περίπτωσή μου.

ΕΠΟΜΕΝΟ ΒΗΜΑ

Δεν χρειάζεται να τα έχεις όλα τέλεια από μόνος/η σου. Το πιο σημαντικό «τικ» είναι η σωστή

καθοδήγηση από την αρχή.
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Α Σ  Μ Ι Λ Η Σ Ο Υ Μ Ε

Ξεκίνα σωστά, με έναν συνεργάτη δίπλα σου

Κάθε περίπτωση είναι διαφορετική. Η καλύτερη κίνηση πριν την έναρξη είναι μια
καθαρή, προσωπική συζήτηση.

Δωρεάν ενημερωτική συνάντηση
Στείλε μας ένα email και κλείνουμε μια πρώτη, χωρίς καμία

δέσμευση, συζήτηση για τα δικά σου βήματα. Θα σου δώσουμε

καθαρή εικόνα και συγκεκριμένη κατεύθυνση.

th.fin.pir@gmail.com

Think Finances · Λογιστικές & Φοροτεχνικές Υπηρεσίες

Πάρε την πρωτοβουλία σήμερα — όσο νωρίτερα ξεκινήσει η σωστή προετοιμασία, τόσο πιο ήρεμα και

σίγουρα θα κάνεις το επόμενο βήμα.
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Λ Ο Γ Ι Σ Τ Ι Κ Ε Σ  &  Φ Ο Ρ Ο Τ Ε Χ Ν Ι Κ Ε Σ  Υ Π Η Ρ Ε Σ Ι Ε Σ

Σ Η Μ Ε Ι Ω Σ Η

Ο παρών οδηγός έχει αποκλειστικά ενημερωτικό χαρακτήρα και δεν
αποτελεί λογιστική, φορολογική ή νομική συμβουλή. Το ισχύον πλαίσιο

μεταβάλλεται και κάθε περίπτωση έχει τις δικές της ιδιαιτερότητες. Πριν
από οποιαδήποτε ενέργεια, απευθύνσου σε εξειδικευμένο επαγγελματία για

καθοδήγηση προσαρμοσμένη στα δεδομένα σου. 

Σ Κ Α Ν Α Ρ Ε  Γ Ι Α  Τ Η  Δ Ω Ρ Ε Α Ν  Σ Υ Ν Α Ν Τ Η Σ Η
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